
Nombre o título de 
la

Categoría de la
información

Nombre o título 
de la

información
Idioma Indice de la

Información

Medio de
conservación y

soporte

Fecha de
generación de la

información

Nombre del
responsable de la
producción de la

información

Nombre del
responsable de la

información

Objetivo Legítimo de la
excepción

Fundamento
constitucional o 

legal

Fundamento jurídico de
la excepción

Excepción 
Total

o Parcial

Fecha de la
calificación

Plazo de la
clasificación o

reserva

Proceso Disciplinario Proceso 
Disciplinario

Español Reservada Físico

Cada vez que se
aperture y emita

actuaciones
procesales

Oficina Control Interno 
Disciplinario

Oficina Control Interno 
Disciplinario

Amparar derechos
fundamentales como el

buen nombre, la intimidad
o inclusive el debido

proceso

Artículo 95 de la Ley 
734

de 2002

Artículo 209, en
concordancia articulo 3º

de la Ley 1437 de 2011. Y
art. 74 C.N. - derecho
constitucionalmente

reconocido al libre acceso
a los documentos

publicos.

Fecha de auto 
de

apertura

Fecha de auto de
apertura

Fecha pliego de
cargos o archivo

definitivo.

Defensa Judicial Defensa Judicial Español Reservada Físico
Apertura auto 
admision de 

demanda
Oficina Juridica Oficina Juridica

El Debido Proceso y la 
igualdad de las partes en 

Procesos Judiciales.

Articulo 19 ley 1712 
del 2014, numeral e, 
Artiulo 29 de la C.N

Articulo 19 ley 1712 del 2014, 
numeral e, Artiulo 29 de la C.N

TOTAL
fecha del Auto de

admision de 
demanda.

Una vez se notifique 
el fallo del proceso 

judicial.

Historias Laborales
Historias 
Laborales Español Clasificada Físico

Fecha de vinculación
del funcionario

Oficina de Talento
Humano

Oficina de Talento
Humano

Proteger el Derecho a la
intimidad

Artículo 15 
Constitución

Política de Colombia

Ley 1437 de 2011, Art.
24, Numeral 4 Parcial

Cuando haya
autorización del

titular o por solicitud
judicial o

administrativa

Indefinido

Nómina Nómina Español Clasificada Fisico-
Electrónica

Periódica Oficina de Talento
Humano

Oficina de Talento
Humano

Proteger el Derecho a la
intimidad

Ley Estatutaria 1266 
de

2008 Título IV, Ley 
1581

de 2012

Ley Estatutaria 1266 de
2008 Título IV, Ley 1581

de 2013
Parcial

Cuando haya
autorización del

titular o por solicitud
judicial o

administrativa

Indefinido

Expediente de
Indagaciones
Preliminares

Expediente de
Indagaciones
Preliminares

Español Reservada Físico Recibo del hallazgo 
fiscal

Oficina de
Responsabilidad Fiscal

Oficina de
Responsabilidad

Fiscal

Proteger las Garantias
Procesales de los

Investigados

Articulo 20 de la Ley 
610

del 2000

Articulo 20 de la Ley 610
del 2001

Parcial 6 Meses 6 Meses

Procesos de
Responsabilidad 

Fiscal

Procesos de
Responsabilidad 

Fiscal
Español Reservada Físico

Apertura a 
indagacion preliminar- 

Proceso de 
Responsabilidad 

Fiscal 

Oficina de
Responsabilidad Fiscal

Oficina de
Responsabilidad

Fiscal

Proteger las Garantias
Procesales de los

Investigados

Articulo 20 de la Ley 
610

del 2000

Articulo 20 de la Ley 610
del 2000

Parcial Fallo definitivo 5 años

Expediente de
Cuaderno de 

Medidas
Cautelares

Expediente de
Cuaderno de 

Medidas
Cautelares

Español Reservada Físico

Apertura a proceso 
de responsabilidad 
fiscal/ Apertura a 
proceso verbal e 

imputacion

Oficina de
Responsabilidad Fiscal

Oficina de
Responsabilidad

Fiscal

Proteger las Garantias
Procesales de los

Investigados

Articulo 20 de la Ley 
610

del 2000

Articulo 20 de la Ley 610
del 2000 Parcial

Auto de apertura/ 
Auto de imputacion 

Terminacion del 
proceso

Procesos de
Juridicción Coactiva

Procesos de 
Juridicción
Coactiva

Español Reservada Físico
Inicia con

mandamiento de
pago

Oficina de
Responsabilidad Fiscal

Oficina de
Responsabilidad

Fiscal

Proteger las Garantias
Procesales de los

Investigados

Articulo 20 de la Ley 
610

del 2000

Articulo 20 de la Ley 610
del 2000

Parcial Archivo del proceso Indefinido

Proceso 
Administrativo
Sancionatorio

Proceso 
Administrativo
Sancionatorio

Español Reservada Físico
Inicia con el auto de
apertura a proceso 

sancioantorio 

Oficina de
Responsabilidad Fiscal

Oficina de
Responsabilidad

Fiscal

Proteger las Garantias
Procesales de los

Investigados

Artículos 15 y 29 de 
la

Constitución Política 
y

principios 
establecidos en

Artículos 15 y 29 de la
Constitución Política y

principios establecidos en
el artículo 3 de la Ley

1437 de 2011

Parcial

Hasta que se
profiera el acto

administrativo que
decida el fondo del
hecho investigado

Una vez el acto 
administrativo quede 

ejecutoriado

DENUNCIA DENUNCIA ESPAÑOL CLASIFICADA FISICO
LA	PRESENTACIÓN	DE	

LA	DENUNCIA

OFICINA	DE	POLITICAS	
INSTITUCIONALES	Y	
CONTROL	SOCIAL

OFICINA	DE	POLITICAS	
INSTITUCIONALES	Y	
CONTROL	SOCIAL

DERECHO	A	LA	PRIVACIDAD	
Artículo	15,	23,	74	y	
209	Constitución	

Política

Artículo 15 Constitución
Política de Colombia

Artículo	15,	23,	74	
y	209	

Constitución	
Política

CUANDO	HAYA	
AUTORIZACIÓN	DEL	
TITULAR	O	POR	

SOLICITUD	JUDICIAL	O	
ADMINISTRATIVA

INDEFINIDA

DOCUMENTO	
AUDITORIA	REGULAR	

Y/O	ESPECIAL	

CARTAS	DE	
OBSERVACIONES

ESPAÑOL PUBLICA
FISICO	-	

MAGNETICO
PERMANENTE

SUBCONTRALOR	
DELEGADO	PARA	EL	
CONTROL	FISCAL

GRUPO	AUDITOR	
ASIGNADO	MEDIANTE	

MEMORANDO.

	PARA	QUE	EL	SUJETO	O	
PUNTO	DE	CONTROL	
AUDITADO		PUEDA	

PRESENTAR	
CONTRADICCIONES	O	
CONTROVERSIAS	A	LAS	

OBSERVACIONES,	AMPARAR	
DERECHOS	FUNDAMENTALES	
COMO	EL	BUEN	NOMBRE,	EL	

DEBIDO	PROCESO	Y		EL	
DERECHO	A	LA	DEFENSA	QUE	

LA	LEY	ESTABLECE.

CONSTITUCION	
POLITICA	DE	

COLOMBIA	Art.	272.		
LEY	42	DE	1993	CAP.	II.	

RESOLUCION	No.	000007	de	10	
de	enero	de	2017,	Art.	52.

PARCIAL PERMANENTE

UNA	VEZ	SE	
NOTIFIQUE	EL	

INFORME	DEFINITIVO	
DE	AUDITORIA	AL	

SUJETO	O	PUNTO	DE	
CONTROL	VIA	CORREO	

ELECTRONICO.

OFICINA CONTROL FISCAL 

CONTROL INTERNO DISCIPLINARIO

OFICINA TALENTO HUMANO

OFICINA DE RESPONSABILIDAD FISCAL

OFICINA DE PARTICIPACION CIUDADANA

OFICINA  JURIDICA

INDICE	DE	INFORMACION	CLASIFICADA Y	RESERVADA
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