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1. OBJETIVO

Definir los pardmetros a seguir para recaudar oportunamente la cuota de Auditaje, la cual debe transferir la Gobernacién de Santander y las
entidades Descentralizadas del nivel departamental sujetas de fiscalizacion, con el fin de amparar los gastos de funcionamiento de la
entidad.

2. ALCANCE

Procedimiento aplicado por la Sub Direccidn Financiera de la CONTRALORIA GENERAL DE SANTANDER, el cual inicia con la elaboracion y
emision de la cuenta de cobro y termina con el recaudo de la cuota de Auditaje, previo los registro de ley y archivo de la documentacion.

3. DEFINICIONES:
Cuenta de Cobro: Es el documento que se expide para iniciar la gestion de cobro por concepto de cuota de Auditaje.
Cuota de Auditaje: Es la transferencia que le corresponde a la Contraloria Departamental del Santander por el ejercicio del control
Fiscal. Ley 617 de 2000 y normas modificatorias que establece las entidades descentralizadas sujetas de fiscalizacion y el porcentaje
gue deben transferir por este concepto.

Recibo de caja: Documento que se expide para certificar el ingreso o recaudo de cuota de Auditaje.

A.N.T. WIMAS: Software integrado que permite el registro de los movimientos financieros de la entidad (Nomina, Presupuesto,
Contabilidad, Tesoreria y Almacén).

3. NORMATIVIDAD:
Norma—ndamero y Articulo de la Actividades del
fecha Epigrafe norma procedimiento

Por la cual se reforma parcialmente la Ley136de 1994, el Decreto
Extraordinario 1222 de 1986, se adiciona la Ley Organica de Presupuesto, el
Decreto 1421 de 1993, se dictan otras normas tendientes a fortalecer Ila
descentralizacion, y se dictan normas para la racionalizacion del gasto publico nacional.

Ley 617 de 2000 Todos Todas
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http://www.secretariasenado.gov.co/senado/basedoc/ley_0136_1994.html#1
http://www.secretariasenado.gov.co/senado/basedoc/decreto_1222_1986.html#1
http://www.secretariasenado.gov.co/senado/basedoc/decreto_1421_1993.html#1
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Resolucién No Por la cual se determinan las personas juridicas sujetos de Control Fiscal obligadas al
" | pago de cuotas de Auditaje o fiscalizacion a favor de la contraloria General de | Todos Todas
000927 DE 2010 S
antander.
4. INSUMOS:
INSUMO PROVEEDOR Procedimiento Proveedor REQUISITOS

Recaudo de la cuota de auditaje

Departamento de Santander

Entes descentralizados sujetos de

Ingresos Corrientes de Libre

Presentacion cuenta de cobro, ingreso
por e ingreso verificacion del ingreso,
elaboracion de recibo oficial de cajay

. . L Destinacion L
fijada para el mes Control y Fiscalizacién registré contable.
5. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:
‘ . . Dias Habiles Responsable .
Item Descripcion de la Actividad ~esp Registro
Hombre Area — Cargo
Recepcion copia del Decreto de liquidacion del Ultima Secretaria General
1 semana Mes . Decreto Departamental
Presupuesto del Departamento de Santander . Profesional Presupuesto
de Noviembre
Proyeccién y Revisién de la Resolucion de adopcion Ultima .
i o Secretaria General L
2 de Presupuesto de acuerdo a la vigencia fiscal, para la | semana mes . Resolucion Interna
. L ~ o Profesional Presupuesto
firmay aprobacion por parte del sefior contralor de Diciembre
Recepcion de la Resolucion de la adopcién de Primer Secretaria General o
3 : semana del ; Resolucién interna
presupuesto, debidamente aprobada y numerada afio fiscal Profesional de Presupuesto
Parametrizacion del software de acuerdo a la : Secretaria General o
- - : Primer Actualizacion del Software
resolucién de adopcion del presupuesto, para realizar
4 . ) : semana del
el proceso de registros de las asignaciones ~ g Contador
afio fiscal
presupuestales
Integracién, organizacién, expedicibn de notas . . L
. > Vigencia Elaboracion de soportes y
5 contables y elaboracién de balance de comprobacién, - Contador
. fiscal balances
para archivo y
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6. PRODUCTOS Y/O SERVICIOS:
PRODUCTO o SERVICIO CLIENTE REQUISITOS

Ejecucién de ingresos, de acuerdo a la adopcion | Departamento de Santander vy

de presupuesto de acuerdo a la vigencia fiscal.

entes descentralizados sujetos de
Control y fiscalizacion.

Cumplir de manera eficiente con el PAC de
ingresos, de tal manera que el recaudo
permita apalancar la ejecucion de gastos.

9. CONTROL DE CAMBIOS:

VERSION FECHA DESCRIPCION DEL CAMBIO REALIZADO DOCUMENTO DE APROBACION
02 Noviembre 21 de 2017 Actualizacion Circular 15 del 21 de noviembre de 2016
ELABORO REVISO APROBO

Nombre: José Benjamin Sanchez
Cargo: Subdirector Financiero
Fecha: Oct 30 2017

Nombre: José Benjamin Sanchez
Cargo: Subdirector Financiero
Fecha: Oct 30 2017

Nombre: José Benjamin Sanchez
Cargo: Subdirector Financiero
Fecha: Oct 30 2017
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